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SPENDENTOOL

EINLEITUNG
ZUM ASVO-SPENDENTOOL

Der ASVO — Allgemeiner Sportverband Osterreich unterstiitzt mit dem ASVO-Spendentool seine
Mitgliedsvereine dabei, Vereinsprojekte einfach, transparent und zeitgemalf zu finanzieren. Mit dieser
zentralen Online-Plattform kdnnen Spenden rechtssicher abgewickelt und Vereinsideen wirkungsvoll
sichtbar gemacht werden.

Das Spendentool steht sowohl spendenbeglinstigten als auch nicht spendenbegiinstigten Vereinen
zur Verfligung und eréffnet neue Moglichkeiten der Mittelbeschaffung. Von der Projektanlage iber die
Freigabe bis hin zur Spendenabwicklung werden Vereine Schritt fir Schritt begleitet und unterstitzt.

Dieses Handbuch dient als Orientierungshilfe fiir die Nutzung des ASVO-Spendentools. Es erklart die
einzelnen Funktionen und zeigt praxisnah, wie Projekte angelegt, verwaltet und erfolgreich umgesetzt
werden kdnnen. Ziel ist es, den Einstieg zu erleichtern, Informationen bereitzustellen und eine sichere
sowie effiziente Anwendung im Vereinsalltag zu ermdglichen.

,Mitdem ASVO-Spendentool schaffen wir eine einfache und transparente Méglichkeit, Vereinsprojekte
zu finanzieren. Wir geben unseren Vereinen damit ein Werkzeug in die Hand, das ihre Ideen sichtbar
macht und ihre Zukunft sichert.”

Peter REICHL
Prasident ASVO Osterreich

5



ASVO

SPENDENTOOL

ALLGEMEINE INFORMATIONEN
ZUR SPENDENABSETZBARKEIT

Seit dem 01.01.2024 ist das Gemeinnitzigkeitsreformgesetz 2023 in Kraft. Dadurch kénnen nun auch
Sportvereine als spendenbeglinstigte Organisationen gelistet werden. Spenden an entsprechend
anerkannte gemeinnitzige Vereine sind steuerlich absetzbar, was die Attraktivitat von Spenden fir
Sportvereine erhdht und zusatzliche Einnahmen fiir Vereine ermoglicht.

Das Bundesministerium fir Finanzen (BMF) stellt umfassende Informationen zur Spendenbegiinstigung
von Vereinen zur Verfigung. Damit ein Verein als spendenbeglinstigt anerkannt wird, missen
bestimmte gesetzliche Voraussetzungen erfiillt sein. Diese stellen sicher, dass Spenden steuerlich
korrekt abgewickelt werden kénnen und sowohl fiir Vereine als auch fur Spender Transparenz und
Rechtssicherheit gegeben sind.

Sollten Sie unsicher sein, ob Ihr Verein spendenbeglnstigt ist, kdnnen Sie prifen, ob sich lhr Verein
auf der ,Liste begunstigter Einrichtungen® befindet. Scheint er dort auf und ist der Bescheid als ,,gliltig*
gekennzeichnet, ist Ihr Verein spendenbegiinstigt.

Eine bedeutende Rolle stellen in diesem Zusammenhang auch |hre Vereinsstatuten dar. Bei Fragen zu
Ihren Vereinsstatuten und zur Spendenbeglinstigung wenden Sie sich bitte an lhren Vereinsberater
oder |hren Landesverband:

Burgenland: office@asvoe-burgenland.at

Karnten: office.kaernten@asvoe.at

Niederosterreich: office.niederoesterreich@asvoe.at

Oberosterreich: office.ooe@asvoe.at

Salzburg: office.salzburg@asvoe.at

Steiermark: office.steiermark@asvoe.at

Tirol: office@asvoe.tirol

Vorarlberg: vorarlberg@asvoe.at

Wien: office@asvoewien.at

O4


https://www.bmf.gv.at/themen/steuern/spenden-gemeinnuetzigkeit.html
https://service.bmf.gv.at/service/allg/spenden/show_mast.asp

ASVO
SPENDENTOOL

WICHTIGE INFORMATIONEN ZUM
ASVO-SPENDENTOOL

- Bitte beachten Sie, dass sich alle im Handbuch beschriebenen Schritte ausschlielich auf die
Verwendung des Spendentools mittels PC oder Laptop beziehen. Im Allgemeinen kann jeder
gangige Browser (Microsoft Edge, Chrome, Firefox oder Safari) verwendet werden.

« Verwenden Sie die Seite immer im Vollbildmodus, um alle méglichen Aktionen gut im Blick zu
haben. Sollte das Fenster zu klein sein, befindet sich am Fensterende ein Regler, um nach rechts
und links zu scrollen, damit sind alle Funktionen einsehbar.
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Regler um nach links und rechts zu scrollen

m Exira Links Angebote Landesverbinde

Statuten (4 Vereinssuche &4 Burgenland (3
Wir machen Sport Fit Sport Austria 4 Karnten &

Aligemeiner Sportverband

+ Um die Seite im vollen Umfang nutzen zu kénnen, miissen Sie unbedingt ,,alle Cookies inkl.
US-Anbieter“ akzeptieren.

« Sie kdnnen Ihren Verein nur dann registrieren bzw. sich einloggen, wenn Sie vertretungsbefugt
sind. In der Regel sind das der Obmann, Schriftflihrer, Kassier und/oder Geschaftsfiihrer.
Zudem ist das Spendentool ausschlieklich ASVO-Mitgliedsvereinen und spendenbegiinstigten
Fachverbanden' vorbehalten.

« Derzeit kdnnen ausschliellich Spenden flir Projekte gesammelt werden.

' Fir ndhere Informationen wenden Sie sich bitte an support.spendentool@asvoe.at.
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NUTZUNG DES
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Um lhren Verein zu registrieren, gehen Sie bitte auf folgende Seite:
https://spendentool.asvoe.at/

Oben rechts, sehen Sie den farbigen Button Als Verein registrieren.

& C QO & spendentool.asvoe.at B % Y © Anmelden &) =

1
ASVO .. .. |
FUR VEREINE FUR SPENDER:INNEN

Starten Sie nun mit der Registrierung:

1. Eingabe ZVR-Nummer: Geben Sie die ZVR-Nummer lhres Vereins ein. Sollten Sie diese nicht
parat haben, kann die ZVR-Nummer auch mittels der Suchfunktion unseres Serviceportals eruiert
werden. Bitte akzeptieren Sie bei der Registrierung die Datenschutzbestimmungen fir die Nutzung
des ASVO-Spendentools. Diese finden Sie unter spendentool.asvoe.at/info/privacy.

2. Nummer priifen: Nach Eingabe klicken Sie auf Nummer priifen. Sollten Sie im Anschluss eine
Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich hach nochmaliger Prufung der ZVR-Nummer, an |Ihren
ASVO-Landesverband. Eventuell diirfen wir Sie als neuen Mitgliedsverein begriiken und lhr Verein
ist noch nicht im System hinterlegt.

3. E-Mail mit Pin-Code: AnschlieRend erhalten alle vertretungsbefugten Personen ein E-Mail mit
einem Pin-Code. Sollten Sie kein E-Mail erhalten haben, konnten die angegeben Vereinsdaten
veraltet sein. Diese bitte daher unbedingt auf Ihre Richtigkeit (iberpriifen und ggf. bei Ihrem ASVO-
Landesverband berichtigen. Bitte beachten Sie, dass bei jeder Anmeldung der Pin-Code neu
generiert und als E-Mail zugesandt wird.

4. Auswahl: Nach Eingabe |hres Pin-Codes kdnnen Sie folgende Felder auswéhlen:

« Ja, der Verein ist spendenbegiinstigt
Der Verein tritt direkt als Spendenempfdnger auf. Du wirst im Anschluss zur Uberpriifung
der Daten zu unserem Zahlungsdienstleister weitergeleitet.

« Nein, der Verein ist nicht spendenbegiinstigt
Die Abwicklung der Spendenprojekte erfolgt direkt tiber den ASVO — Allgemeinen
Sportverband Osterreich. Die Gelder werden dem Verein als Spende weitergeleitet.
Ich akzeptiere diese Bedingungen.

Sollten Sie unsicher sein, ob |hr Verein spendenbegtinstigt ist, konnen Sie prifen, ob sich Ihr Verein
auf der , Liste beglnstigter Einrichtungen® befindet. Scheint er dort auf und ist der Bescheid als
»gultig* gekennzeichnet, ist Ihr Verein spendenbegiinstigt.
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https://serviceportal.asvoe.at/vereinssuche/?footer=false&header=false
http://spendentool.asvoe.at/info/privacy
https://service.bmf.gv.at/service/allg/spenden/show_mast.asp
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NUTZUNG DES
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Auswahl 1: Ihr Verein ist spendenbegtinstigt

Sie werden direkt zum Online-Bezahldienst weitergeleitet. Folgen Sie den Anweisungen und tragen
Sie lhre Daten vollstandig und korrekt ein.

Bitte lassen Sie die nachfolgend dargestellten Voreinstellungen unverdandert:

Beschreiben Sie lhr
Unternehmen naher

Land

<O

Osterreich

Unternehmenstyp

<

Gemeinniitziges Unternehmen

Unternehmensstruktur

<O

Eingetragenes gemeinniitziges Unternehmen

Auswahl 2: Ihr Verein ist NICHT spendenbeglinstigt

In diesem Fall gelangen Sie direkt zur Startseite (Dashboard) und die Registrierung ist
abgeschlossen.
Login:

Fir einen neuerlichen Login, gehen Sie bitte auf folgende Seite:
https://spendentool.asvoe.at/

Oben rechts, sehen Sie den farbigen Button Vereins-Login.

Nach Eingabe Ihrer E-Mail-Adresse erhalten Sie erneut einen Einmal-Pin-Code per E-Mail zugesandt.
Bitte geben Sie diesen anschliekend ein.

Sie befinden sich nun wieder in lhrem Vereins-Dashboard.

@/
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NUTZUNG DES

ASVO-SPENDENTOOLS

Nun befinden Sie sich auf der Startseite (im Dashboard). Bevor Sie ein Projekt anlegen, empfehlen
wir Ihr Vereinslogo hochzuladen und Ihre primére (Vereins-)Farbe zu definieren. Bitte achten Sie

darauf, dass das Logo nicht mehr als 4 MB grof% sein darf.

Klicken Sie bitte auf den Button Design jetzt individualisieren.

Hallo Maria,
herzlich Willkommen in Dashboard von_

Definiere die Farben und das Logo Deines Vereins, damit Deine Projekte im Design von Austria eXtreme Triathlon

angezeigt werden.
Design jetzt

individualisieren

@ Farbe definiert

@ Logo hochgeladen f
Projekte Spenden
Dein Verein hat 8 Projekte. Zu den Spenden >
Zu den Projekten > | | Neues Projekt erstellen > |

Offentlicher Link zu Deinen Projekten =

Um eine Farbe zu definieren, wéhlen Sie entweder den Colour-Picker (Edge, Chrome) oder
klicken Sie auf den Kreis.

ipg, png, pdf, max. Dateigrofe: 4 MB

#ITFFT
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Um ein Projekt zu erstellen, klicken Sie auf Neues Projekt erstellen

Geben Sie alle Informationen mit aussagekraftigen Texten zu Ihrem Vereinsprojekt ein. Sollte lhr
Verein einen eigenen Newsletter haben, ist der dementsprechende Schieberegler zu aktivieren.

Achten Sie bitte unbedingt darauf, dass bei Fotos (Querformat 4:3) das dementsprechende
Copyright© vermerkt ist.

Haben Sie auch ein Video, dass Sie veroffentlichen méchten? Dann bendtigen Sie ein Video,
welches bei Vimeo? online und &ffentlich gestellt wurde. Von diesem fiigen Sie den Einbettungslink

in das vorgesehen Feld ein.

Bitte beachten Sie, dass die Spendenakquise flr Ihr Projekt auf einen Zeitraum von maximal zwei
Monaten begrenzt ist.

Zudem ist folgendes durch Aktivieren der Checkbox zu bestatigen: "Ich nehme zur Kenntnis, dass
Projektiinterstiitzungen als Spenden gelten und ohne Anspruch auf eine Gegenleistung erfolgen."

Bitte liberpriifen Sie vor dem Absenden alle lhre Eingaben sorgfaltig! Nach der Freigabe

durch lhren Vereinsberater konnen diese nicht mehr geandert werden!

- Sind alle notwendigen Felder korrekt ausgeflillt, kann das Projekt abgesendet werden.

- Nach Absenden wird Ihr Projekt Ihrem Vereinsberater in Inrem Landesverband zur Freigabe
zugesandt.

« Die Freigabe lhres Projektes kann bis zu 2 Werktage dauern.

2 Um ein Video auf Vimeo hochzuladen, miissen Sie sich auf der Plattform registrieren.
Dies ist kostenlos maglich.

@S



ASVO

SPENDENTOOL

NUTZUNG DES

ASVO-SPENDENTOOLS

Ihr Projekt ist angelegt und zur Freigabe an Ihren Vereinsberater verschickt? Die Freigabe lhres
Spendenprojektes kann bis zu 2 Werktage dauern. Innerhalb dieser 2 Werktage erhalten Sie eine
Riickmeldung per E-Mail, ob Ihr Projekt freigegeben ist oder ob Anderungen notwendig sind.

1. Inhr Projekt ist FREIGEGEBEN

Wird nach Priifung durch lhren Vereinsberater das Projekt freigegeben, ist es sofort auf der ASVO-
Spendentool-Webseite einsehbar. Sie werden Uber die Freigabe mittels E-Mail benachrichtigt.

Falls Ihr Vereinsprojekt nicht 6ffentlich in der Projektliste aufscheinen soll, teilen Sie dies

bitte lhrem Vereinsberater gesondert per E-Mail mit.

2. Es sind ANDERUNGEN durchzufiihren

Sie erhalten dazu ein E-Mail von lhrem Vereinsberater mit einem Link, der Sie sofort zu lhrem Projekt
weiterleitet. Sie fiihren die angegebenen Anderungen durch, speichern die Eingabe und senden
das Projekt erneut zur Freigabe ab.

SCHRITT 5: PROJEKT VERWALTEN

Wenn Sie im ASVO-Spendentool eingeloggt sind, haben Sie unter Projekte jederzeit Einblick in Ihre
Vereinsprojekte. Dort konnen Sie auch neue Projekte anlegen. Fir jedes Projekt kdnnen einzelne
Aktionen ausgewahlt werden:

( )
Dies ist der Button fir die Social Box/flir den QR-Code. Durch Anklicken &ffnet
oo sich ein QR-Code, der Link zur betreffenden Projektseite und diverse Share-
o buttons. Diese konnen gespeichert oder kopiert und in Ihren bevorzugten

Kanalen veroffentlicht werden.

(O Hier wird die Projektseite angezeigt.

,o Sofern lhr Projekt noch nicht freigegeben wurde, kdnnen sie es hier
bearbeiten.

"o,
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lhr Projekt ist freigegeben und auf der ASVO-Spendentool-Webseite sichtbar. Jetzt kénnen Sie lhr
Projekt bewerben. Loggen Sie sich dazu im ASVO-Spendentool ein und wéhlen Sie den Button
Projekte.

Verwenden Sie den Social Box-Button, um den entsprechenden QR-Code
und/oder Link fur lhre Projektseite aufzurufen. Bewerben Sie |hr Projekt in all
Ihren Social-Media-Kanalen. Ihr Projekt kann nun innerhalb des gewdhlten
Spendenzeitraums von Spendern unterstltzt werden.

oo
70

Falls Ihr Vereinsprojekt nicht 6ffentlich in der Projektliste aufscheinen soll, teilen Sie dies

bitte lhrem Vereinsberater gesondert per E-Mail mit.

SCHRITT 7: SPENDEN ABGEBEN

Um zu spenden, mussen Sie ausgeloggt sein. Dazu finden Sie auf lhrer Projektseite zwei Buttons:
JETZT UNTERSTUTZEN

FREIEN BETRAG SPENDEN

Wahlen Sie einen Button aus.

Sie konnen als Privatperson/Einzelunternehmen oder als Gesellschaft eine Spende abgeben. Nach
Eingabe aller notwendigen Daten und durch Anklicken von Jetzt zahlungspflichtig abschlieBen,
werden Sie direkt zum Zahlungsdienstleister weitergeleitet. Sobald die Zahlung abgeschlossen ist,
wird automatisch eine Spendenbestatigung an |hre angegebene E-Mail-Adresse versandt.
AbschlieRend kénnen Sie sich zuriick auf die Projektseite oder auf die Ubersicht aller Projekte leiten

lassen und mittels der Share-Buttons, Personen in lhrem Umfeld oder in den sozialen Medien auf
Ihre Spende aufmerksam machen.
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WICHTIGE INFORMATIONEN ZU
SPENDENSUMME & NUTZUNGSKOSTEN

Nachfolgend erhalten Sie Informationen wie die Spendensumme auf lhr Vereinskonto kommt,
welche Kosten mit der Nutzung des ASVO-Spendentools entstehen und wo spendenbegiinstige
Vereine eine Auflistung und die Kontaktdaten lhrer Unterstiitzer (Spender) finden.

UBERMITTLUNG DER SPENDENSUMME UND NUTZUNGSKOSTEN

Nach Projektabschluss erhéalt Ihr Verein die generierte Spendensumme (abzgl. der
Nutzungskosten) im Folgemonat nach Erhalt der Projektabrechnung auf das von Ihnen
angegebene Konto Uberwiesen.

Fiir die Nutzung des ASVO-Spendentools werden lhnen Kosten in der Hohe von 10%

der generierten Spendensumme in Rechnung gestelit.

Ihre Abrechnungsdokumente finden Sie in Ihrem Vereins-Dashboard. Diese stehen lhnen zum
Download zur Verfiigung.

Dadurch stellen Sie sicher, dass sowohl die Spendeneinnahmen als auch verrechneten
Nutzungskosten ordnungsgemal in lhrer Vereinsbuchhaltung erfasst und dokumentiert sind.

SPENDENUBERSICHT (Spenderliste) fiir spendenbegiinstige Vereine
Im Dashboard finden spendenbegiinstige Vereine unter dem Reiter Spenden eine Ubersicht Ihrer

Unterstitzer (Spender). Die Spendentibersicht kann nach Projekt, Zeitraum und Text gefiltert und
unter Anklicken von .CSV heruntergeladen werden.

Spendenbegiinstige Vereine finden hier alle Informationen, die fiir die Meldung an das Finanzamt
benotigt werden.

Nicht-spendenbegiinstige Vereine benétigen diese Informationen nicht, da die Meldung
an das Finanzamt automatisch durch den ASVO erfolgt. Diese konnen Name, E-Mail-

Adresse und Spendenhohe einsehen, insofern die Spender der Weitergabe ihrer Daten
zugestimmt haben.

Spenden

Alle v

n ?sv Legende:

Offen @ Bezahlt @ Abgebrochen
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KONTAKT

Das ASVO-Spendentool ist dsterreichweit einheitlich unter https://spendentool.asvoe.at/ nutzbar.

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an direkt an support.spendentool@asvoe.at.

Die aktuellen Datenschutzrichtlinien finden Sie hier:
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Herausgeber: Allgemeiner Sportverband Osterreich
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